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A CASA DO POVO
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V" Visto
RESOLUCAO N° 01/2026 DE 12 DE FEVEREIRO DE 2026.

Dispde sobre a concessdo e prestagdo de contas de
adiantamentos, para realizag¢do de despesas urgentes e
de pequeno vulto com veiculo oficial em viagem fora do
municipio a servio da Camara Municipal de Nova

Nazaré-MT, e da outras providéncias.

Marcos Vinicius Xavier de Carvalho, Presidente da Camara Municipal de
Nova Nazaré/MT, no uso de suas atribuicdes legais ¢ regimentais que lhe sdo
conferidas por Lei, faz saber que o Plendrio da Camara Municipal aprovou ¢ eu

promulgo a seguinte Resolugao:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido, na Camara Municipal de Nova Nazaré-MT, nos termos
desta Resolugdo, o regime de adiantamento previsto nas normas gerais de direito
financeiro, para a cobertura de despesas de viagem com veiculos oficiais a servi¢o
fora do municipio que nio se subordinem ao processo normal de aplicagdo. com base
nos arts. 65, 68 ¢ 69 da Lei n° 4.320/64, no art. 95, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, e

demais normas aplicaveis.

Art. 2° Entende-se por adiantamento a entrega de numerdrio a servidor
ptblico, agente politico ou numerario colocado a disposi¢do de um departamento, cuja
finalidade seja custear as despesas efetuadas em localidades distantes da sede do

municipio, referentes a gastos com o veiculo.

Art. 3° Consideram-se, através desta Resolugdo, despesas em regime de

adiantamento:

I - Despesas efetuadas em localidades distantes da sede do Municipio;
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CAPITULO 11
DOS REQUERIMENTOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 4° O adiantamento sera solicitado pelo servidor e autorizado pelo

Presidente da Camara Municipal de Nova Nazaré.

§ 1° Quando autorizado, devera ser encaminhado ao Setor Financeiro para
emissdo da ‘Solicitagdo de Adiantamento’, conforme formulario disponibilizado pelo

setor competente.

§ 2° O adiantamento sera entregue ao vereador, servidor efetivo ou ocupante

de cargo em comissdo, em efetivo exercicio.

Art. 5° Dos oficios requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente,

as seguintes informagdes:
I - Dispositivo legal em que se baseia;

Il - Identificacdo da espécie da despesa mencionada, de acordo com a

classificagdo do artigo 3°;

III - Nome completo, cargo ou fun¢do do servidor responsavel pelo

adiantamento;
1V - Prazo de aplicago.

CAPITULO 111
DO CONTROLE DOS ADIANTAMENTOS

Art. 6° Nio se fara adiantamento:
I - para despesa ja realizada:

II - a servidor em alcance;
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II - Despesas que custeiam viagens dos servidores e vereadores, a servico do
Municipio, as quais ndo sejam submetidas ao processo de empenho, sejam elas com
material de consumo (combustiveis, manuten¢do e pecas essenciais ao funcionamento
do veiculo em viagem), servigos de terceiros (manutengdo e guincho) transportes em

geral.
III - Despesas de pequena monta ¢ de pronto pagamento.

§ 1° Nao sera concedido adiantamento para aquisi¢do de materiais permanentes
ou para pagamento de servigos ou compra de materiais que, pela sua previsibilidade,

devem ser planejadas pela administragdo.

§ 2° Consideram-se despesas de pequena monta ¢ de pronto pagamento, para

os efeitos desta Resolugdo, as que se fizerem:

a) despesas com combustiveis, Oleos, filtros, fluidos, palhetas, consertos ¢
reparos de pneus ou de qualquer outro mecanismo, mecanico ou eletronico, essencial

ao funcionamento do veiculo;

b) outras quaisquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, aos veiculos
oficiais da Camara Municipal de Nova Nazaré que estiverem a servigo fora do

municipio, desde que devidamente justificadas.

§ 3° O valor dos adiantamentos para atender as despesas pequenas ¢ de pronto

pagamento sera de;
I - Capital Federal e Capital do Estado RS 2.000,00
11 - Demais Municipios R$ 1.000.00

Paragrafo tnico: Ndo serdo concedidos adiantamento para distancias

inferiores a 250 quilometros rodados.

Rua Frei Arthur Agustine, s/n - Centro - Nova Nazaré - MT - CEP: 78638000
Fone: +55 66 3467-1152 - E-mail: camara_cmnn@hotmail.com



CAMARA MUNICIPAL DE

NOVA NAZARE

A CASA DO POVO

CNPJ: 04.244.394/0001-84

I1I - a servidor responsavel por dois adiantamentos
IV - Para viagens cuja a distancia seja inferior a 250 quilometros rodados.

Art. 7° O adiantamento somente sera liberado pela autoridade competente,
apos justificativa em processo regular, com a mengdo do valor requisitado,
observando-se para a sua concessdo a precedéncia de Nota de Empenho de Despesa,

nas dotagdes especificas.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 8° A prestagdo de contas devera ser encaminhada ao setor responsavel,
para exame ¢ parecer, devendo o processo de adiantamento estar, obrigatoriamente,

instruido com os seguintes elementos:

a) Formulario de prestagdo de conta anexo I desta Resolugdo. devidamente

preenchido;

b) Documentos comprobatorios das despesas, sendo cles Nota Fiscal e/ou
Recibo, sendo estes aceitos apenas quando devidamente preenchidos com os dados de
cadastro (Nome completo e/ou Razdo Social, CNPJ ou CPF, endereco € dados de

contato).
¢) Comprovante de transferéncia do saldo do adiantamento, se houver;

d) Documentos das despesas realizadas, organizados em ordem cronologica,

na mesma sequéncia da relagdo mencionada no formulario do anexo I;
e) Em cada documento devera constar, obrigatoriamente:

f) Atestado de recebimento do material ou da prestaao do servigo assinado

pelo responsavel do adiantamento;
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g) A finalidade da despesa:

h) O destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios

a perfeita caracterizag¢do da despesa.

§ 1° As notas a que se refere o item “b” deste artigo sdo as emitidas consoante
a legislagdo tributdria vigente, devendo as mesmas estar recebidas e datadas pelo

fornecedor da prestacdo do servigo/entrega do material.

§ 2° Nido serdo aceitos Nota Fiscal, recibo ou outro documento que ndo
especifique as despesas, devendo estas ser detalhadas, bem como conter a informagado

da placa e a quilometragem do veiculo da Camara.

§ 3° As notas fiscais/recibos deverdo ser emitidas em nome do servidor

responsavel pelo adiantamento.

Art. 9° Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com emendas, com
data anterior ou posterior ao periodo de aplica¢do do adiantamento ou que se refiram

a despesa ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico. Somente serdo aceitos documentos originais (Notas Fiscais,
Cupom Fiscal e/ou Recibo), ndo sendo admitidas outras vias, copias, fotocopias ou
outras espécies de reproducdo. Bem como, esses documentos devem conter todos os
dados de cadastro preenchidos, como: Razdo Social, CPF e/ou CNPIJ, enderego ¢

telefone para contato.

Art. 10. O prazo para a prestac¢do de contas ndo devera exceder 10 (dez) dias,

a contar do recebimento do adiantamento.

Parigrafo unico. As prestagdes de contas dos adiantamentos realizadas no
més de dezembro deverdo ser entregues, impreterivelmente, até o dia 20 de dezembro

do mesmo ano.
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Art. 11. Os saldos de adiantamento ndo aplicados até 25 de dezembro de cada
exercicio, devem ser, obrigatoriamente, devolvidos a conta da Camara Municipal

nesta data.

Art. 12. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento, ou que se refiram a despesas

ndo classificaveis na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico. Somente serdo aceitos documentos originais (Notas Fiscais,
Cupom Fiscal e/ou Recibo), ndo sendo admitidas outras vias, copias, fotocopias ou
outras espécies de reprodugdo, bem como, esses documentos devem conter todos os
dados de cadastro preenchidos, como: Razdo Social, CPF e/ou CNPJ, endereco e

telefone para contato.

Art. 13. Se as contas forem consideradas em ordem e aprovadas, a chefia da
divisdo responsavel certificara o fato no local apropriado do formulario de prestagdo
de contas e encaminhard o processo para aprovagdo final do chefe do Poder

Legislativo.
I - No caso de as contas terem sido aprovadas:
a) Baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensagao:;
b) Convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

¢) Arquivar o processo de prestagdo de contas, apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposigdo do Tribunal de

Contas.

II - Na hipotese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas

exigéncias:

a) Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
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b) Adotar as medidas indicadas no item anterior I.

III - Nio tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagdo determinada pelo

Presidente da Cdmara em seu despacho final.

Art. 14. Os responsaveis que deixarem de fazer a prestagdo de contas de
adiantamentos ou de devolver o saldo ndo aplicado, dentro do prazo estabelecido no
art. 10, ficardo sujeitos ao desconto integral em folha de pagamento, mais corre¢do
monetaria, salvo casos de for¢a maior, devidamente justificados, a critério da
autoridade competente, além de outras sangdes administrativas, civeis e penais

cabivelis.

Art. 15. E vedado o fracionamento das despesas para adequar ao limite
maximo permitido de gasto, sob pena de caracterizar o desvio de finalidade ¢

consequente responsabiliza¢do daquele que lhe der causa.

Art. 16. Demais dispositivos relacionados a esta Resolugdo poderdo ser
regulamentados por Portaria e detalhados em Instrugdo Normativa do Controle

Interno.

Art. 17. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas

as disposi¢des em contrario.

Sala da Presidéncia, aos 23 dias do més de fevereiro de 2026.

Marcos Vinicius Xavier de Carvalho

Presidente
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Anexo |
Relatorio de Prestagao de Contas Adiantamento de Viagem:

Data: de de . Oficio Solicitagdo n°

RELACAO DE DESPESAS

DATA FAVORECIDO VALOR RS
0l
02
03
04
05
06
07
08

09

TOTAL DAS DESPESAS

Nova Nazaré-M'T, de de 2026.

Nome: Assinatura do Requerente do adiantamento

PARA USO NA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

Prestaciao de contas recebida em: / /

Aprovada: [ stm CINAO
Observagoes:
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Presidente da Camara Municipal
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casada, portadora CPF n®. 147.167.256 - 50, para ficar responsa- Sala da Presidéncia, aos 23 dias do més de fevereiro de 2026.
vel pelo atesto da liquidagao, nos dias em que o servidor respon-
savel estiver fora da Camara Municipal de Nova Nazaré/MT. arcos Vinlclus Xavier de Carvalho
Art. 22 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, Presidente.

revogadas as disposicdes em contrario.

CAMARA
RESOLUCAO N2 01/2026 DE 12 DE FEVEREIRO DE 2026.

Dispde sobre a concessdo e prestacdo de contas de adiantamentos, para realizacdo de despesas urgentes e de pequeno vulto com
veiculo oficial em viagem fora do municipio a servico da Camara Municipal de Nova Nazaré-MT, e da outras providéncias.

Marcos Vinicius Xavier de Carvalho, Presidente da Camara Municipal de Nova Nazaré/MT, no uso de suas atribuicdes legais e regi-
mentais que Ihe sdo conferidas por Lei, faz saber que o Plendrio da Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica instituido, na Camara Municipal de Nova Nazaré-MT, nos termos desta Resolugdo, o regime de adiantamento previsto nas
normas gerais de direito financeiro, para a cobertura de despesas de viagem com veiculos oficiais a servico fora do municipio que nao
se subordinem ao processo normal de aplicagdo, com base nos arts. 65, 68 e 69 da Lei n® 4.320/64, no art. 95, § 2¢, da Lei n? 14.133/
2021, e demais normas aplicaveis.

Art. 22 Entende-se por adiantamento a entrega de numerario a servidor plblico, agente politico ou numerario colocado a disposicao
de um departamento, cuja finalidade seja custear as despesas efetuadas em localidades distantes da sede do municipio, referentes a
gastos com o veiculo.

Art. 32 Consideram-se, através desta Resolucdo, despesas em regime de adiantamento:
I - Despesas efetuadas em localidades distantes da sede do Municipio;

Il - Despesas que custeiam viagens dos servidores e vereadores, a servico do Municipio, as quais ndo sejam submetidas ao processo
de empenho, sejam elas com material de consumo (combustiveis, manutencdo e pecas essenciais ao funcionamento do veiculo em
viagem), servicos de terceiros (manutencao e guincho) transportes em geral.

11l - Despesas de pequena monta e de pronto pagamento.

§ 12 Nao sera concedido adiantamento para aquisicao de materiais permanentes ou para pagamento de servicos ou compra de mate-
riais que, pela sua previsibilidade, devem ser planejadas pela administragao.

§ 22 Consideram-se despesas de pequena monta e de pronto pagamento, para 0s efeitos desta Resoluc¢do, as que se fizerem:

a) despesas com combustiveis, dleos, filtros, fluidos, palhetas, consertos e reparos de pneus ou de gualquer outro mecanismo, meca-
nico ou eletrdnico, essencial ao funcionamento do veiculo;

b) outras quaisquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, aos veiculos oficiais da Camara Municipal de Nova Nazaré que es-
tiverem a servico fora do municipio, desde que devidamente justificadas.

§ 32 O valor dos adiantamentos para atender as despesas pequenas e de pronto pagamento sera de;
| - Capital Federal e Capital do Estado R$ 2.000,00
Il - Demais Municipios R$ 1.000,00
Paragrafo unico: Ndo serdo concedidos adiantamento para distancias inferiores a 250 quilémetros rodados.

CAPITULO I

DOS REQUERIMENTOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 42 O adiantamento seré solicitado pelo servidor e autorizado pelo Presidente da Camara Municipal de Nova Nazare.
§ 12 Quando autorizado, devera ser encaminhado ao Setor Financeiro para emissao da ‘Solicitacao de Adiantamento’, conforme for-
mulério disponibilizado pelo setor competente.
§ 22 O adiantamento sera entregue ao vereador, servidor efetivo ou ocupante de cargo em comissdo, em efetivo exercicio.
Art. 52 Dos oficios requisitérios de adiantamento constarao, necessariamente, as seguintes informagoes:
I - Dispositivo legal em que se baseia;
Il - Identificacdo da espécie da despesa mencionada, de acordo com a classificacdo do artigo 3¢;
111 - Nome completo, cargo ou funcao do servidor responsavel pelo adiantamento;
IV - Prazo de aplicacao.

CAPITULO 1Nl

DO CONTROLE DOS ADIANTAMENTOS
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Art. 62 Nao se fard adiantamento:

I - para despesa ja realizada;

Il - a servidor em alcance;

1l - a servidor responsavel por dois adiantamentos

IV - Para viagens cuja a distancia seja inferior a 250 quildmetros rodados.

Art. 72 O adiantamento somente serd liberado pela autoridade competente, apds justificativa em processo regular, com a mencao do
valor requisitado, observando-se para a sua concessao a precedéncia de Nota de Empenho de Despesa, nas dotacdes especificas.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 82 A prestacdo de contas devera ser encaminhada ao setor responsavel, para exame e parecer, devendo 0 processo de adianta-
mento estar, obrigatoriamente, instruido com os seguintes elementos:

a) Formuldrio de prestacdo de conta anexo | desta Resolugdo, devidamente preenchido;

b) Documentos comprobatérios das despesas, sendo eles Nota Fiscal e/ou Recibo, sendo estes aceitos apenas quando devidamente
preenchidos com os dados de cadastro (Nome completo e/ou Razdo Social, CNPJ ou CPF, endereco e dados de contato).

¢) Comprovante de transferéncia do saldo do adiantamento, se houver;

d) Documentos das despesas realizadas, organizados em ordem cronolégica, na mesma sequéncia da rela¢cdo mencionada no formu-
lario do anexo [;

e) Em cada documento devera constar, obrigatoriamente:

f) Atestado de recebimento de material ou da prestacgéo do servigo assinado pelo responsavel do adiantamento;

g) A finalidade da despesa;

h) O destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa.

§ 12 As notas a que se refere o item "b” deste artigo sdo as emitidas consoante a legislacéo tributaria vigente, devendo as mesmas
estar recebidas e datadas pelo fornecedor da prestacdo do servigo/entrega do material.

§ 22 N30 serio aceitos Nota Fiscal, recibo ou outro documento que nao especifigue as despesas, devendo estas ser detalhadas, bem
como conter a informac&o da placa e a quilometragem do veiculo da Camara.

§ 32 As notas fiscais/recibos deverdo ser emitidas em nome do servidor responsavel pelo adiantamento.

Art. 92 N3o serdo aceitos documentos rasurades, ilegiveis, com emendas, com data anterior ou posterior ao periodo de aplicacéo do
adiantamento ou que se refiram a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico. Somente serdo aceitos documentos originais (Notas Fiscais, Cupom Fiscal e/ou Recibo), ndo sendo admitidas outras
vias, copias, fotocopias ou outras espécies de reproducdo. Bem como, esses documentos devem conter todos os dados de cadastro
preenchidos, como: Razéo Social, CPF e/ou CNPJ, endereco e telefone para contato.

Art. 10. O prazo para a prestacao de contas nio devera exceder 10 (dez) dias, a contar do recebimento do adiantamento.

Paragrafo Unico, As prestacdes de contas dos adiantamentos realizadas no més de dezembro deverdo ser entregues, impreterivel-
mente, até o dia 20 de dezembro do mesmo ano.

Art. 11. Os saldos de adiantamento nao aplicados até 25 de dezembro de cada exercicio, devem ser, obrigatoriamente, devolvidos a
conta da Camara Municipal nesta data.

Art. 12. N30 serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento,
ou que se refiram a despesas nao classificaveis na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico. Somente serao aceitos documentos originais (Notas Fiscais, Cupom Fiscal e/ou Recibo), ndo sendo admitidas outras
vias, copias, fotocdpias ou outras espécies de reprodugdo, bem como, esses documentos devem conter todos os dados de cadastro
preenchidos, como: Raz&o Social, CPF e/ou CNPJ, enderego e telefone para contato.

Art. 13. Se as contas forem consideradas em ordem e aprovadas, a chefia da divisao responsavel certificaré o fato no local apropriado
do formulério de prestacao de contas e encaminhard o processo para aprovagao final do chefe do Poder Legislativo.

I - No caso de as contas terem sido aprovadas:

a) Baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensagao;

b) Convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) Arquivar o processo de prestacdo de contas, apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a dis-
posicao do Tribunal de Contas.

Il - Na hipétese da aprovagao das contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) Adotar as medidas indicadas no item anterior |.

11l - Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientacdo determinada pelo Presidente da Camara em seu despacho final.
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Art. 14. Os responsaveis que deixarem de fazer a prestagao de contas de adiantamentos ou de devolver o saldo nao aplicado, dentro
do prazo estabelecido no art. 10, ficardo sujeitos ao desconto integral em folha de pagamento, mais correcao monetaria, salvo casos
de forca maior, devidamente justificados, a critério da autoridade competente, além de outras sangdes administrativas, civeis e penais
cabiveis.

Art. 15, E vedado o fracionamento das despesas para adequar ao limite maximo permitido de gasto, sob pena de caracterizar o
desvio de finalidade e consequente responsabilizacdo daquele que Ihe der causa.

Art. 16. Demais dispositivos relacionados a esta Resolucdo poderdo ser regulamentados por Portaria e detalhados em Instrucéo Nor-
mativa do Controle Interno.

Art. 17. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigdes em contrério.
Sala da Presidéncia, aos 23 dias do més de fevereiro de 2026.
Marcos Vinicius Xavier de Carvalho
Presidente
Anexo | Relatério de Prestacdo de Contas Adiantamento de Viagem:
Data: de de . Oficio Solicitacao n2
RELACAO DE DESPESAS

DATA FAVORECIDO VALOR R$

10
TOTAL DAS DESPESAS

Nova Nazare-MT, de de 2026.

Nome: Assinatura do Requerente do adiantamento
PARA USO NA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

Prestacao de contas recebida em: / / Aprovada: [ SIM CINAO

Observacdes:

Presidente da Camara Municipal
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